
DAS OGS ABC 

An der Grundschule Maienbeeck 
 

A  

Ankunftszeiten  

Die Kinder müssen in der OGS-Frühbetreuung um 07:00 Uhr vor der Schule 
stehen (zweite Eingangstür, rechts neben dem Eingang der Bramau). Wenn 
ein Kind zu spät kommt, muss es vor der Schule warten. Die Kinder haben 
dann wieder die Möglichkeit, zwischen 07:30 und 07:45 Uhr die OGS-
Frühbetreuung zu besuchen. Falls sich die Kinder verspäten, müssen sie 
ebenfalls vor der Schule warten, bis der Unterricht beginnt. Hintergrund 
sind sich bildende Gruppendynamiken, die nicht mehr gestört werden sollen. 
Die Kinder lernen Werte wie Pünktlichkeit im Schulalltag. 
 
Anmeldung 

Die Kinder müssen sich direkt nach der Ankunft im OGS-Bereich bei den 
zuständigen pädagogischen Fachkräften/Mitarbeiterinnen anmelden. Neue 1. 
Klassen werden in der Anfangszeit direkt in den 1. Klassen abgeholt und zur 
Eingewöhnung von einer festen pädagogischen Fachkraft betreut. 
 
Abholzeiten  

Nach den Bestimmungen der Projektordnung sind die verpflichtenden 
Kernzeiten einzuhalten. Sie haben daher die Möglichkeit, Ihr Kind um 15:00 
Uhr oder in der Zeit von 16:00 bis 17:00 Uhr abzuholen. Da zwischen 11:30 
Uhr und 15:00 Uhr sowie zwischen 15:00 und 16:00 Uhr Angebote in der 
OGS-Maienbeeck stattfinden, ist eine Abholung in diesem Zeitraum nicht 
möglich. Selbstverständlich haben Sie im Rahmen der Projektordnung 
(Sportvereine, Arzttermine, Qualitätszeiten o.ä.) die Möglichkeiten aus 
besonderem Anlass Ihr Kind zu entschuldigen und in Abstimmung mit der 
Teamleitung Ihr Kind außerhalb der Kernzeiten abzuholen. Bitte legen Sie in 
einem solchem Fall eine Begründung vor. Eine Abholung aus besonderem 
Anlass in der Zeit von 14:00 bis 15:00 Uhr kann aufgrund der 
Hausaufgabenzeit zu erheblichen Wartezeiten führen. Wir empfehlen dann, 
die Kinder in begründet Fällen um spätestens 13:50 abzuholen, damit die 
Kinder durch die Mitarbeiter aus der freien Erlebniswelt ausgerufen werden 
können. 
 



 

Abmeldung 

Die Kinder werden nach der OGS nach Hause entlassen. Hierzu müssen sich 
die Kinder zur gegebenen Zeit um 15:00 Uhr zur Abmeldung an der zweiten 
Eingangstür (rechts neben dem Eingang Bramau-Schule) begeben. Ab 16:00 
Uhr erfolgt die Abmeldung in den OGS-Räumen. 
 
Abholpunkte 

Die Eltern sollen sich zur Abholung nicht auf dem Schulgelände befinden, 
sondern feste Abholpunkte außerhalb des Schulgeländes vereinbaren. Für 
die Kinder, die ab 16:00 Uhr flexibel abgeholt werden sollen, am Wanderweg 
an der Aue hinter der Schule warten. Parkplätze gibt es im hinteren Bereich 
neben dem Sportplatz. 
 
B 

Beteiligung 

Uns ist es wichtig, dass die Kinder sich in der OGS wohlfühlen. Durch 
regelmäßige Umfragen werden besondere Ideen und Wünsche von den 
Kindern aufgegriffen und versucht zu ermöglichen. Gerne sollen die Kinder 
auch durch das Ansprechen der Teamleitung ihre Ideen und Wünsche 
mitteilen. 
 
Beschwerden 

Alle Schulfunktionäre sowie Schüler und Eltern können sich in persönlichen 
Angelegenheiten beschweren. Hierfür gibt es für anonyme Beschwerden 
seitens der Kinder einen Meckerkasten an der Bürotür der OGS – Leitung. 
Ansonsten gibt es die allgemeinen Möglichkeiten: E-Mail, Telefon oder das 
persönliche Gespräch (auch gerne während der Offenen Sprechzeiten, 
donnerstags 15:00 – 17:00 Uhr) 
 
D  

Draußen spielen 

Kinder wollen bei fast jedem Wetter draußen auf dem Schulgelände spielen. 
Bitte achten Sie auf wettergerechte Kleidung wie z.B. Regenjacke und 
Gummistiefel. 
 
 



E  

Elterngespräche  

Wir nehmen uns gerne Zeit für Ihre Fragen und Anliegen. Bitte vereinbaren 
Sie bei Bedarf einen Gesprächstermin bei der Teamleitung oder besuchen Sie 
die "offene Sprechstunde" an jedem Donnerstag von 15:00-17:00 Uhr. 
 
Entschuldigung 

Bitte reichen Sie uns Entschuldigungen gemäß der Projektordnung, z.B. für 
Arztbesuche, Krankheit, etc., immer schriftlich ein(E-Mail, SMS, Handzettel 
- bevorzugt elektronisch auf die jeweiligen Telefonnummern der Klassen) 
 
Entlassungszeiten 

Kinder werden nach der OGS nach Hause entlassen. Eine Abholung ist im 
rechtlichen Sinne nicht erforderlich → vgl. Schulvormittag. Schülerinnen 
und Schüler werden grundsätzlich nach Hause entlassen. Schülerinnen und 
Schüler sollen grundsätzlich in der Lage sein, den Schulweg alleine zu 
bewältigen. Es ist auch der Erziehungsauftrag der Eltern, den Schulweg 
(feste Strecken) mit den Kindern einzuüben (konkrete Umstände werden 
natürlich beachtet). *Tipp: Bitte besprechen sie Änderungen mit ihrem Kind 
nicht für die ganze Woche, sondern immer von einem zum nächsten Tag. Die 
Erfahrungen haben gezeigt, dass die Kinder sich das dann besser merken 
können und kommen nicht durcheinander. 
 
F 

Ferien 

Die OGS-Maienbeeck ist während der Ferien sowie der beweglichen 
Ferientage geschlossen. Die Evangelische Familienbildungsstätte der 
Diakonie Altholstein in Bad Bramstedt bietet jeweils in den ersten 
Ferienhälften eine Ferienbetreuung für alle Grundschüler in der Schule am 
Storchennest an. Die Sommerferien können auch wochenweise gebucht 
werden. Diese Wochen stehen unter einem kindgerechten Motto. 
Anmeldeschluss ist jeweils zwei Wochen vor Ferienbeginn. 
Ansprechpartnerin: Petra Brennecke, Tel.: 04192 – 12 50. 
 
Fundsachen 

Fundsachen werden von der Schule gesammelt und befinden sich im Keller in 
einer silbernen Gitterkiste. 
 



Funktionsräume  

Jeder Schüler hat in der Zeit von 11:30 Uhr bis 14:00 Uhr die Möglichkeit, 
die freie Erlebniswelt der OGS-Maienbeeck zu besuchen. Folgende 
Schwerpunkte haben die Funktionsräume:  
• Snoozelraum (Ruheraum) 
• Multifunktionsraum/Spielraum 
• Rollenspielraum  
• Chillraum (Rückzugsort) 
• Kreativraum  
• Sportplatz  
• Schulhofspielplatz  
• Bibliothek gemäß Öffnungszeiten / Literacy  
• Zeitweise Sporthalle (partizipatives Bewegungsangebot). 
 

G 

Gebühren  

Gemäß Beitragstabelle der Lebenswelt Schule 
 
Grundlagen der pädagogischen Arbeit 

Grundlage für unsere pädagogische Arbeit ist neben dem § 6 des 
Schulgesetzes und der einhergehenden Richtlinie zur Genehmigung und 
Förderung von Offenen Ganztagsschulen sowie zur Einrichtung und 
Förderung von Betreuungsangeboten in der Primarstufe (Richtlinie Ganztag 
und Betreuung), die „Empfehlungen für guten Ganztag“ der Bertelsmann 
Stiftung „MEHR SCHULE WAGEN“ sowie das Diskussionspapier für „Gutes 
OGS-Gesetz“, der Gewerkschaft Verdi. 
 
H 

Handy 

Handys, Smartwatches und andere elektronische Geräte gehören nicht in die 
Schule. 
 
Hausschuhe 

Die Kinder benötigen Hausschuhe für die OGS in der Frühbetreuung und am 
Nachmittag. Wir empfehlen wasserunempfindliche Hausschuhe, die sie mit 
dem Namen ihres Kindes versehen. 
 



Hausaufgabenzeit 

Die Hausaufgabenzeit ist gemäß Absprache mit der Rektorin für alle 
Teilnehmer der OGS verpflichtend. Diese findet jeden Tag von 14:00 – 15:00 
Uhr statt (1.-2. Klasse - 30 Minuten, 3.-4. Klasse - 60 Minuten). Die Eltern 
bleiben verantwortlich für die Hausaufgaben und sollen diese am Abend 
nochmals kontrollieren. 
 
I 

Informationen  

Wichtige Informationen und Termine erhalten Sie in schriftlicher Form per E-
Mail oder über die Kinder (als Boten für ihre Eltern). Hierfür ist es wichtig, 
dass Sie uns immer eine aktuelle E-Mailadresse zur Verfügung stellen. 
Anderweitig können sie auch regelmäßig unsere Website besuchen (Anbei der 
QR-Code) 
 

 
 

K 

Kontaktnummern:  

• 1.-4. Klassen Tel.: 0174 7909322  
• Teamleitung: 017687337798  
• E-Mail LWS-Maienbeeck.Bad-Bramstedt@schule.landsh.de 
 
Krankheit 

Gemäß DGUV gelten folgende Hausregeln für unsere OGS Maienbeeck: 
Kranke Kinder sollen die OGS Maienbeeck nicht besuchen. 
 

 Bei Fieber bitten wir um eine Symptomfreiheit von 48 Stunden vor dem 
nächsten Besuch in der OGS 

 Durchfall, Übelkeit oder Erbrechen bitten wir um eine 
Symptomfreiheit von 48 Stunden vor dem nächsten Besuch in der OGS 

 Rote, entzündete Augen und verstärkter Tränenfluss 
 Erschöpfender Husten 
 Nicht juckender Hautausschlag an den Händen und Bläschen im Mund 
 Allgemeine akute Krankheitssymptome 

mailto:LWS-Maienbeeck.Bad-Bramstedt@schule.landsh.de


 
Klingel 

Eine Klingel wurde am Eingang Bramau-Schule sowie an der Hintertür am 
Wanderweg installiert. 
 

L 

Leitung der OGS 

Das Team der OGS Maienbeeck steht unter der Leitung von Herrn Lexau. 
Die stellvertretende Leitung ist Frau Petsch. 
 
M 

Mittagessen 

Das pädagogische Mittagessen ist ein Bestandteil des OGS-Angebots. Die 
Kinder lernen allgemeine Verhaltensregeln beim Essen. Lebensmittelallergien 
oder religiöse Gründe, die besonderer Berücksichtigung bedürfen, sind der 
Teamleitung mitzuteilen. Auch Wünsche der Kinder sollen nach Möglichkeit 
berücksichtigt werden. Das Mittagessen wird von unserem Caterer frisch 
zubereitet und geliefert. Es wird auf eine ausgewogene und gesunde 
Ernährung geachtet. Die Essenszeiten variieren abhängig vom Schulzeitende. 
Die OGS-Mitarbeiter begleiten die Kinder in der Mensa. 
 
 

 

 

N 

Notfälle 

Bei Notfällen mit ihrem Kind benötigen wir unbedingt eine aktuelle 
Telefonnummer (Festnetz, Handy, ggf. auch Arbeitsplatz). Adress- oder 
Telefonänderungen teilen Sie uns bitte schnellstmöglich mit. 
 
Ö 

Öffnungszeiten 

Montag – Freitag: 07:00 - 08:30 Uhr, 11:30 – 17:00 Uhr 
 



P 

Pädagogisches Leitbild 

Wir sind keine Stätte der Aufbewahrung, sondern uns liegt die pädagogische 
Arbeit mit den Kindern besonders am Herzen. Daher gibt es ein vielfältiges 
strukturiertes Angebot und die Möglichkeit für Ihre Kinder, sich selber für 
bestimmte Schwerpunkte zu entscheiden (freie Erlebniswelt, AGs, Bildungs- 
und Förderangebote, Workshops). Wir pädagogischen Fachkräfte sind 
Wegbegleiter für Ihre Kinder, unterstützen, wo es notwendig ist und lassen 
den Kindern ihren Freiraum, wo diese es wünschen. 
 
Pädagogisches Konzept 

Wir arbeiten nach einem teiloffenen Konzept. Nach dem Schulschluss haben 
die Kinder die Möglichkeit, die freie Erlebniswelt mit ihren Funktionsräumen 
nach ihren Wünschen zu wählen. Ab 14:00 – 15:00 Uhr beginnen dann die für 
jeden Schüler verpflichtenden Hausaufgaben. Das Angebot wird durch die 
vielfältigen AGs und Workshops ergänzt. 
 
Q 

Qualität 

Die Qualität im offenen Ganztag wird stets mit Hilfe aller Beteiligten 
überprüft. 
 
R 

Regeln 

*Es gelten dieselben Regeln wie im Schulalltag 
 
S 

Sanktionskette (Handlungskette) 

Anlage A1 
 
Spenden 

Über Spenden in jeder Form (gemäß Absprache) freuen wir uns sehr. 
 
Spielzeug 



Wir haben genügend Spielzeug in der OGS. Um Streit und Eifersucht zu 
vermeiden, bitten wir Sie, dass Ihre Kinder keine eigenen Spielsachen mit in 
die OGS/Schule bringen (Dies gilt besonders für „Pokemonkarten“: hier ist es 
schon zu Diebstahl gekommen). Die Verantwortung für mitgebrachtes 
Spielzeug liegt bei den Kindern. 
 
V  

Verbote 

In allen Fällen gelten in der „Offenen Ganztagsschule die Vorschriften der 
Hausordnung der Schule. Gefährliche Gegenstände oder Spielgeräte sind 
grundsätzlich verboten! Eingesammelte Gegenstände können nur von den 
Eltern abgeholt werden. 
 

Verabschieden 

Um den Überblick zu behalten, sollen sich die Kinder bei den zuständigen 
pädagogischen Fachkräften/Mitarbeitern gemäß Ablauf abmelden. 
 
Vertragsbindung 

Neue Verträge sind befristet bis zum Ende des Schuljahres (Beginn der 
Sommerferien) 
 
Z 

 „Zum Schluss“ 
Oberstes Ziel ist es, dass sich alle Beteiligten (Kinder, pädagogischen 
Mitarbeiter, Eltern, Lehrer) in der Offenen Ganztagsschule Maienbeeck 
wohlfühlen. Wir wollen die uns anvertrauten Kinder erfolgreich durch die 
Grundschule begleiten und auf das weitere (Schul-) Leben vorbereiten. Dazu 
benötigen wir vor allem auch Ihre Unterstützung und Ihr Vertrauen. 
 
Wir hoffen, Ihnen mit dem ABC einen Einblick in den OGS-Alltag ermöglicht 
zu haben. Wir bedanken uns im Voraus für Ihre Mitarbeit. 
 
Mit herzlichen Grüßen 
Ihr Team OGS Grundschule Maienbeeck 
Stand 11/2023 


